
การเข้าใช้งานและบันทึกข้อมูลนักเรียนผ่านระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา สุราษฎร์ธานี ชุมพร 

 

1. เข้าใช้งานระบบ 
1.1 เข้าสู่หน้าเว็บ : http://61.19.75.53/webapp/2020/scss/index.php?page=main 

1.2 เข้าสู่ระบบ 

 
 
2. การบันทึกรายชื่อนักเรียน 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

tรหัสประจำตัวครู4หลัก@tpp.ac.th 
เช่น t2332@tpp.ac.th 
 

รหัสประจำตัวครู4หลัก@tpp2021 
เช่น 2332@tpp2021 
 

2.1 ครูประจำช้ันเช็คช่ือ/จำนวนนักเรียนในท่ีปรึกษาให้ถูกต้องครบถ้วน 
2.2 สามารถเพิ่มรายช่ือนักเรียนในระดับช้ันได้ 

ระบบจะตรวจเลขประจำตัวนักเรียน โดยอัตโนมัติ 
 



 
 
 
 

3. การบันทึกประเมิน/คัดกรอง (ประกอบด้วย การเยี่ยมบ้าน, แบบประเมิน EQ ,แบบประเมิน SDQ 
นักเรียน-ครู-ผู้ปกครอง และแบบคัดกรอง) 

  
 
 
 
 

เลือกประเมิน/คัดกรอง เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนในส่วนใดส่วน
หนึ่งแล้วจะปรากฏเครื่องหมาย √ ดังภาพด้านล่าง 

2.3 แก้ไขรูปนักเรียน 
คลิกที่ไอคอนรูป 

2.4 รายช่ือนักเรียนประจำช้ัน แก้ไขคำนำหน้าช่ือ หรือ เรียงเลขท่ี 
คลิกท่ีปุ่มบันทึกด้านล่างรายช่ือนักเรียน 



 
 
4.   การรายงานผลข้อมูลของนักเรียนสำหรับครูที่ปรึกษา 
 1. กดเลือกเมนูรายงานประเมนิ/คัดกรอง เลือกรายงานข้อมูลของนักเรียนท่ีครูปรึกษาต้องการ ประกอบด้วย 
รายงานเย่ียมบ้าน รายงานEQ รายงาน SDQ รายงานคัดกรอง และรายงานนักเรียนรายบุคคล 

  

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนเครื่องหมาย √  



2. กดเลือกรูปแบบการรายงานท่ีต้องการดังนี ้

    เมนู  รายงานข้อมูลในรูปแบบExcel 

    เมนู  รายงานข้อมูลในรูปแบบpdf (รายห้องเรียน) 

    เมนู รายงานข้อมูลในรูปแบบpdf (รายบุคคล) 

 
3. สำหรับการดำเนินการส่งข้อมูลรายงานเย่ียมบ้าน รายงานEQ รายงาน SDQ รายงานคัดกรอง และรายงานนกัเรียน

รายบุคคล ให้ครูท่ีปรึกษากดเลือกเมนู  รายงานข้อมูลในรูปแบบpdf (รายห้องเรียน) 
และบันทึกช่ือไฟล์ ดังนี้ ช่ือรายตามด้วยเครื่องหมาย_และตามด้วยห้องของนักเรียน เช่น รายงานเย่ียมบ้าน_ห้อง101, 
รายงานEQ_ห้อง602 เป็นต้น จากนั้นทำการอัพโหลดลงใน google drive ของทางฝ่ายกิจการตามระดับช้ันของ
นักเรียน 
  



5. การดำเนินการติดตามการกรอกข้อมูลระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนสำหรับหัวหน้าระดับ 
 สามารถดำเนินการติดตามการดำเนินการกรอกข้อมูลของครูท่ีปรึกษาได้จากการเลือกเมนูรายงานระดับช้ัน 
จากนั้นเลือกเมนูท่ีต้องการติดตาม ประกอบด้วย รายงานเย่ียมบ้าน รายงานEQ รายงาน SDQ รายงานคัดกรอง และ
รายงานนักเรียนรายบุคคล 

 
ตัวอย่างรายงานการเยี่ยมบ้านของระดับช้ัน เพื่อใช้ในการติดตามการดำเนินงานของครูท่ีปรึกษาในแต่ละห้องเรียน 
กดเลือกระดับช้ันท่ีต้องการติดตามข้อมูล 

 
  



ระบบจะรายงายการดำเนินการของครูท่ีปรึกษาแต่ละห้องเรียนให้ทราบ ดังนี้ 

 
6. การดำเนินการจัดการรายชื่อนักเรียน กรณ ีนักเรียนนักเรียนย้าย/ลาออก 
 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

1. คลิกที่ภาพแก้ไขหลังชื่อนักเรียน  



2. กดปิดใช้งานของนักเรียน จากนั้นกดบันทึก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. แบบฟอร์มสำหรับการดำเนินการกรอกข้อมูลของนักเรียนเปน็รายบุคคล 
    กดเลือกเมนูการใช้งานระบบ กดเลือกแบบฟอร์ม เลือกแบบฟอร์มท่ีต้องการและดาวน์โหลดเพื่อนำไปใช้ในการเก็บ
ข้อมูลของนักเรียนเป็นรายบุคคล 

 
 
 
 


