
เรียนครูที่ปรึกษาแจ้งเรื่องการด าเนินการแก้ตัว 

1. รับใบค าร้องแก้ตัวที่ห้องวิชาการ 
2. ใบค าร้องแก้ตัวแจกให้กับนักเรียนตามรายชื่อ และให้นักเรียนตรวจสอบความถูกต้อง โดยดูตั้งแต่ภาคเรียนที่ 2 /2559 ถึง
ภาคเรียนที่ 1/2560 พร้อมลงช่ือนักเรียน 
3. แจ้งนักเรียนให้น าใบค าร้องไปติดต่อแก้ตัวกับครูผู้สอนซึ่งปรากฏในใบค าร้องแล้ว 
4. เมื่อครูผู้สอนมอบหมายงานแล้วให้ลงชื่อรับทราบหลังชื่อครูผู้สอนด้วย 
5. เมื่อนักเรียนด าเนินการติดต่อครูผู้สอนเรียบร้อยแล้วให้น าส่งครูที่ปรึกษาและครูที่ปรึกษาลงชื่อด้วย 
6. ครูที่ปรึกษารวบรวม ใบค าร้องขอสอบแก้ตัวครั้งที่ 1  ส่งวิชาการภายในวันที่ 2 พฤศจิกายน 2560  
         ใบค าร้องขอสอบแก้ตัวครั้งที่ 2  ส่งวิชาการภายในวันที่ 15 พฤศจิกายน 2560  
 โดยเรียงล าดับเลขท่ีและนับจ านวนให้ครบเรียบร้อย 
7. การสอบแก้ตัวสามารถท าได้ 2 ครั้ง และจะมีผลการเรียนเป็น 1 เท่านั้น 
 ครั้งที่  1 วันที่ 24 ต.ค. – 2 พ.ย. 2560 ประกาศผลวันที่ 6 พ.ย. 2560 
 ครั้งที่  2 วันที่ 7 พ.ย. – 15 พ.ย. 2560 ประกาศผลวันที่ 17 พ.ย. 2560 
* การด าเนินการแก้ตัวแต่ละครั้งข้ันตอนการด าเนินการจะเหมือนกัน 
8. หากแก้ตัวครั้งที่ 2 แล้วไม่ผ่านจะต้องเรียนซ้ าในวันที่ 29 พ.ย. 2560 – 13 ก.พ. 2561 
9. ช่วยก าชับ ติดตาม ดูแล การแก้ตัวของนักเรียนด้วย 
10. ก าชับ ให้นักเรียนด าเนินการใบค าร้องให้แล้วเสร็จในวันที่ 25 ตุลาคม  และวันที่ 8 พฤศจิกายน 2560 ห้ามน ากลับบ้าน 
โดยผู้ปกครองไม่ต้องลงชื่อ 
11. หากพบปัญหาให้แจ้งวิชาการด้วยนะคะ เพื่อจะได้ด าเนินการปรับปรุงในโอกาสต่อไป 
หมายเหตุ 
- กรณี “มส” ให้ครูผู้สอนตรวจสอบด้วยว่า “มส” เนื่องจากเวลาเรียนไม่ถึง 60 % ให้เรียนซ้ ากรณีเดียว (ไม่สามารถแก้ตัวได้) 
- กรณีเวลาเรียนเกิน 60 % จดัแก้ตัวให้ได้ 
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