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เรื่อง ค ำสั่งแต่งตั้งผู้ปฏิบัติหน้ำที่เวรยำมและผู้ตรวจเวรในเวลำกลำงวัน 
ประจ ำเดือน มกรำคม พ.ศ. 2562 

............................................................................................................................. ............................................. 
เพ่ือให้กำรปฏิบัติหน้ำที่เวรรักษำกำรประจ ำสถำนที่รำชกำรตำมระเบียบว่ำด้วยกำรรักษำควำม

ปลอดภัยแห่งชำติ พ.ศ.2517 และมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 6 กรกฎำคม 2542 ให้ข้ำรำชกำรและลูกจ้ำง
ปฏิบัติหน้ำที่รักษำกำรประจ ำสถำนที่รำชกำร จึงแต่งตั้งบุคลำกรรับผิดชอบเวรรักษำกำรและผู้ตรวจเวร ดังนี้ 

1.ให้ผู้ปฏิบัติหน้ำที่อยู่เวร  มำปฏิบัติหน้ำที่  ตั้งแต่วันที่ 08.00 – 16.00 น.  ณ  ห้องอยู่เวรยำม 
อำคำร1 โรงเรียนทีปรำษฎร์พิทยำ 

2.ผู้ปฏิบัติหน้ำที่เวรวันหยุดรำชกำร  มีหน้ำที่ตรวจตรำดูแลทรัพย์สินทำงรำชกำรให้อยู่ในสภำพปกติ  
โดยแบ่งหน้ำที่ให้ครูเวรในแต่ละวันรับผิดชอบดูแล  อำคำรเรียน  อำคำรประกอบต่ำง (ดูแลประตูหน้ำต่ำง  
ไฟฟ้ำ  น้ ำใช้)  รับกำรติดต่อประสำนงำน  กรณีมีผู้มำติดต่อกับทำงโรงเรียน 

3.บันทึกกำรปฏิบัติงำนตำมเหตุกำรณ์  ในแบบฟอร์มกำรรำยงำนปฏิบัติเวรวันหยุดที่ทำงโรงเรียน
ก ำหนดขึ้น 

4.กรณีมีเหตุกำรณ์ซึ่งก่อให้เกิดควำมเสียหำยต่อรำชกำรที่ผู้ปฏิบัติหน้ำที่เวรไม่สำมำรถแก้ไขได้จะต้อง
รำยงำนต่อผู้ตรวจเวรหรือผู้รับผิดชอบโดยตรงในกำรแก้ปัญหำ 

5.กรณีผู้ปฏิบัติหน้ำที่อยู่เวรไม่สำมำรถมำปฏิบัติหน้ำที่ได้ในเวลำดังกล่ำวให้ผู้ปฏิบัติหน้ำที่อยู่เวร
วันหยุด  เขียนบันทึกข้อควำมขออนุญำตเปลี่ยนเวรตำมแบบฟอร์มที่ทำงโรงเรียนก ำหนดขึ้น 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ที ่
 

ผู้ปฏิบัติหน้าที่ มกราคม 
วันที่ 

1. นำงสำวพิมพ์พร  โพธิ์กลิ่น – นำงสำวฉันทลักษณ์  ทำนทน 26 
2. นำงสำวจีรำวรรณ  เพ็ชรรัตน์ – นำงสำวจิรำพร บุญเหลือ 27 
3. นำงสำวนันทรัตน์  อนุกูล – นำงปัทมำ  ใจชื่น - 
4. นำงสำวคุณำกร  วำณิชย์เจริญ – นำงอำรีรัตน์ คล้ำยอุดม - 
5. นำงสำวนฤมล  สำริขำ – นำงสำวจันธิรัตน์ หมำนจิตร - 
6. นำงสำวกัณฑ์หทัย  ใจกว้ำง – นำงสำวมำสิเต๊ำะ  ซอมัด - 
7. นำงสำวเกศวรำ  ศรีพิบูลย์ – นำงสำวชนกพร  ทองปำน - 
8. นำงสำวปำลินี  เพชรทอง – นำงสำวสำยฝน รำศีงำม  - 
9. นำงสำวจุฑำมำส  ซุ่นห้วน – นำงสำวภมร  สุขศรีแก้ว - 
10. นำงสำวพัชริณี  สมผล – นำงยุพำพร  เกิดขุมทอง - 
11. นำงสำวพรรณธิดำ  ภูริวิทยำธีระ – นำงสำวทิฆัมพร  ออมสิน - 
12. นำงสำวอมรทิพย์  จิตรอำรีย์ – นำงสำวณัฐนรี  พันธ์พงศ์ - 
13. นำงสำววันวิสำข์  สืบ – นำงสำวจันทร์จีรำ  บุญปติ - 
14. นำงสำวจิรำรัตน์  ตรีรัตนพันธุ์ – นำงสำวจิรำภรณ์  ทลิกรรณ์ - 



 
6.ผู้ปฏิบัติหน้ำที่ตรวจเวรวันหยุดรำชกำร  มีหน้ำที่ตรวจเวรวันหยุดรำชกำร  และบันทึกเหตุกำรณ์

หำกมีเหตุกำรณ์ผิดปกติจนไม่สำมำรถแก้ไขได้ด้วยตนเองได้ให้รำยงำนผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับทันที 
 

 

ที ่
 

ผู้ปฏิบัติหน้าที่ 
มกราคม 
วันที่ 

1. นำงสำวอัชรีย์  มีแสง 19 
2. นำงสุลีพร  ดีทอง 20 
3. นำงจ ำเรียง  ใจกว้ำง 1,26 
4. นำงจันทร์นิพำ  ขวยไพบูลย์ 5,27 
5. นำงสำวพิมพ์ใจ  ทองเรือง 6 
6. นำงอุไรวรรณ  จันทร์เมือง 12 
7. นำงสำวสำลีรัตน์  ทองขำว 13 

  

ให้ผู้ได้รับกำรแต่งตั้งปฏิบัติหน้ำที่ดังกล่ำวให้เป็นไปตำมระเบียบของทำงรำชกำรอย่ำงเคร่งครัด   

สั่ง  ณ  วันจันทร์ที ่24 ธันวำคม  พ.ศ. 2562 

                     

          

(นำงเพียงแข  ชิตจุ้ย) 
ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนทีปรำษฎร์พิทยำ 

 

 

 

ที ่
 

ผู้ปฏิบัติหน้าที่ มกราคม 
วันที่ 

15. นำงสำวนิธิยำ  ทองยวน – นำงสำวสุรีรัตน์  ตลึงจิตร - 
16. นำงสำวยุภำพร  บุญเทียม – นำงสำวนิตยำพร  จันทร์ประสิทธิ์ - 
17. นำงสำวปฐมพร  เกตุก ำพล – นำงสำวอภิชญำ  ฤทธิพันธ์ - 
18. นำงอำรมย์  เทพเก้ือ – นำงสำวกรธิดำ  กิมำคม - 
19. นำงสำวรักชนก  โสอินทร์ – นำงสำวสุวัยดำ  ง๊ะสมัน 1 
20. นำงสำวกุลธิดำ  ฉิมคล้ำย – นำงสำวอังคณำ ทองด ำ 5 
21. นำงอัญวีณ์ หนูอุไร – นำงสำวดำรำรำย กัววงศ์ 6 
22. นำงสำวพิมพิไล  กัญญำ – นำงสำวศิรินำถ  ไทรงำม 12 
23. นำงนฤมล  ทิพย์พินิจ – นำงสำวปรมำภรณ์  พรหมประทีป 13 
24. นำงสำววิภำวรรณ  วิชัยดิษฐ – นำงกรกมล  นำคบังเกิด 19 
25. นำงสำวพัชรีวรรณ  อินทสุรัช  – นำงสำวนวียำ  ปักษิณ 20 


