
 
 
 
 

บันทึกข้อความ 
 

ท่ี ทพ.04. ................../....................วันท่ี...........................เดือน...............................................พ.ศ.......................... 
เรื่อง รายงานผลการไปประชมุ / การอบรม / การสัมมนา / การศึกษาดูงาน 

 
เรียน ผูอ้ านวยการโรงเรียนทีปราษฎร์พิทยา 
สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. เอกสารประกอบการประชุม/อบรม/ศึกษาดูงาน จ านวน………………..ชุด 

       2.   .................................................................................................................. 
      ตามค าสั่ง/หนังสือ/บันทึกข้อความ ท่ี .............................................. ลงวันท่ี........................................ 

ให้ข้าพเจา้…………………………..…………………………เดินทางไปประชุม/การอบรม/การสัมมนา/การศึกษาดูงานท่ีเรื่อง 
........................................................................   ณ   ................................................................................................. 
ของหน่วยงาน............................................................................................................................................................. 
ในระหว่างวันท่ี.........เดอืน............................พ.ศ. .............. ถึงวันท่ี..........เดือน..................................พ.ศ. ............. 
รวมระยะเวลา……………………..วัน 

  บัดน้ีการปฏิบัติหน้าท่ีราชการที่ได้รับมอบหมายเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว ข้าพเจ้าขอรายงานผล 
ไปประชุม/การอบรม/การสัมมนา/การศึกษาดูงาน ดังตอ่ไปนี้ 

1.  สาระส าคญัของเรือ่งที่ประชุม/การอบรม/การสัมมนา/การศึกษาดูงาน มีดังนี้ 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2. แนวทางการให้ความรู/้ประสบการณ์ที่ได้รับ มาปรับใช้ ขยายผล เพื่อพัฒนาการบริหารการจัด  
การศึกษา หรือ การจัดการเรยีนการสอน ในส่วนของโรงเรยีนทีปราษฎร์พิทยา คือ 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

3.สิ่งที่ต้องการให้โรงเรียนสนบัสนุน/เตรียมการรองรับในเรื่องดังกล่าวคือ 
3.1     ………………………………………………………………………………………………………………………. 
3.2     ………………………………………………………………………………………………………………………. 
3.3     ………………………………………………………………………………………………………………………. 
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4.  เอกสารท่ีได้รับจากการไปประชุม/การอบรม/การสัมมนา/การศึกษาดูงาน มีดังตอ่ไปนี้ 

4.1……………………………………………………………………………………………………………………… 
4.2………………………………………………………………………………………………………………………. 
4.3………………………………………………………………………………………………………………………. 

จึงเรียนมาเพือ่โปรดทราบ 
 
 
 
 
 
ความคิดเห็นรองผูอ้ านวยการ 

ลงชือ่                                      ผู้รายงาน 
     (.......................................................) 
ต าแหน่ง..................................................................

…………………………………………………………………….………………………………………………………………………………..……… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
 
ความคิดเห็นผูอ้ านวยการโรงเรียน 

ลงชือ่ ......................................................... 
         (นางสาวจริาพรรณ เสียงเพราะ)                   

รองผูอ้ านวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล

……………………………………………………………………….………………………………………………………………………………..……… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

ลงชือ่ ......................................................... 
(นางสาวพิมลรัตน ์โสธารัตน์)  

ผู้อ านวยการโรงเรียนทีปราษฎร์พิทยา 
 

 
หมายเหตุ พรอ้มแนบเอกสารท่ีใช้ประกอบการรายงาน ได้แก่ ค าสั่งไปราชการ เกียรติบัตร เอกสารประกอบการ 
อบรม/สัมมนา ภาพถ่าย ฯลฯ 


