
 

สัญญายืมเงิน 
ย่ืนต่อ      ผู้อำนวยการโรงเรียนทีปราษฎร์พิทยา (1) 

เลขท่ี  …….…..../……………. 
วันครบกำหนด 

..................................................... 

ข้าพเจ้า .......................................................................................................................................... ตำแหน่ง .....................................................   
สังกัด  .................................................................. ................................................        จังหวัด.......................................................................... 
มีความประสงค์ขอยืมเงินจากโรงเรียนทีปราษฎร์พิทยา (2) 
เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการ................................................................................................................ .................(3) ดังรายละเอียดต่อไปน้ี 

............................................................................................................................. ....................................................................................................

............................................................................................................................. ....................................................................................................

............................................................................................................................................... .................................................................................. 

ตัวอักษร (...................................................................... ......................................) รวมเงินตัวเลข (บาท) .......................................................บาท 

ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะนำใบสำคัญคู่จ่ายท่ีถูกต้อง  พร้อมท้ังเงินเหลือ
จ่าย  (ถ้ามี)   ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  คือภายใน .......................... วัน   นับแต่วันท่ีได้รับ
เงินนี้   ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกำหนด  ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน  ค่าจ้าง  เบ้ียหวัด  บำเหน็จ  บำนาญ  หรือเงินอื่นใดท่ี
ข้าพเจ้าได้รับจากทางราชการ ชดใช้จำนวนเงินท่ียืมไปจนครบถ้วนได้ทันที 

ลายมือชื่อ ............................................................................... วันที่ .............. .............................................................. 

             (.............................................................................) 

เสนอ  ผู้อำนวยการโรงเรียนทีปราษฎร์พิทยา (4) 

         ได้ตรวจสอบแล้วเห็นสมควรอนุมัติให้ยืมเงินตามใบยืมฉบับนี้ได้   

         จำนวน .................................................บาท (............................................................................................................................ ....) 

ลงชื่อ ............................................................................... วันที่ ............................................................................  
                          (นางวานีดา ทองปัสโนว์) 
                                                        คำอนุมัติ 

         อนุมัติให้ยืมเงินตามเงื่อนไขข้างต้นได้   

         จำนวน..................................................บาท (.................................................................................................................................) 

ลงชื่อ ............................................................................... ผู้อนุมัติ    วันที่ ............................................................................ 

                     (ดร.พิมลรัตน์  โสธารัตน์) 

ใบรับเงิน 
         ได้รับเงินยืมตามจำนวน ................................................บาท (.........................................................................................................)  
ไปเป็นการถูกต้องแล้ว 

ลงชื่อ ............................................................................... ผู้รับเงิน     วันที่ ............................................................................ 

          (............................................................................) 
เจ้าหน้าท่ีการเงินได้ตรวจสอบแล้ว      คงค้างใบยืม        ไม่คงค้างใบยืม 

ลงช่ือ....................................................................เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

      (..................................................................) 
 



 
ประมาณการในการยืมเงิน 

 

1.  ค่าเบี้ยเล้ียง    

    อัตราวันละ  .......................บาท  จำนวน .................. วัน    จำนวน ................... คน  จำนวนเงิน .......................... บาท 

2.  ค่าพาหนะ 

    (     )  เรือเฟอร์รี่      จำนวน .......... เท่ียว   เท่ียวละ ............. บาท  จำนวน ..............คน จำนวนเงิน......................บาท 

    (     )  เครื่องบิน       จำนวน .......... เท่ียว   เท่ียวละ ............. บาท  จำนวน ..............คน จำนวนเงิน......................บาท 

    (     )  รถไฟ            จำนวน .......... เท่ียว  เท่ียวละ .............. บาท  จำนวน ...............คน จำนวนเงนิ......................บาท 

    (     )  รถยนต์รับจ้าง  จำนวน ......... เท่ียว  เท่ียวละ ............... บาท  จำนวน ...............คน จำนวนเงนิ.....................บาท 

    (     )  รถประจำทาง/รถโดยสารปรับอากาศ     จำนวน .......... เท่ียว   เท่ียวละ .............. บาท  จำนวน ..................คน      

             จำนวนเงิน..........................บาท 

    (     )  อื่นๆ....................จำนวน .......... เท่ียว   เท่ียวละ ............. บาท  จำนวน ............คน จำนวนเงนิ......................บาท 

3.  ค่าเช่าท่ีพัก           

    อัตราวันละ .....................บาท  จำนวน ................. วัน  จำนวนหอ้ง .................ห้อง       จำนวนเงิน.........................บาท 

4.  ค่าอาหาร   (     )  ฝึกอบรมระดับต้น   (     )  ระดับกลาง      (      )  ระดับสูง        

                   (     )  จัดครบมื้อ            (     )   ไม่ครบมื้อ 

     อัตราคนละ .....................บาท  จำนวน .............. วัน  จำนวน.......................   คน     จำนวนเงิน..........................บาท 

5.  ค่าอาหารว่างและเครื่องด่ืม  

     อัตราคนละ .....................บาท  จำนวน .............. วัน  จำนวน.......................   คน     จำนวนเงิน..........................บาท 

6.  ค่าตอบแทนวิทยากร    

     อัตราคนละ .....................บาท  จำนวน .............. วัน  จำนวน.......................   คน     จำนวนเงิน..........................บาท 

7.  ค่าใช้จ่ายในการจัดสถานท่ี          จำนวน ............................................บาท 

8.  ค่าวัสดุท่ีจำเป็นและเร่งด่วน         จำนวน ............................................บาท 

9.  อื่น ๆ  ......................................................         จำนวน ............................................บาท 
 
    รวมทั้งส้ิน ................................................... บาท 

           ตัวอักษร (....................................................................................................................................) 
 
 
      ลงช่ือ .....................................................ผู้ประมาณการ 

            (........................................................) 
 
 
 



รายการส่งใช้เงินยืม 
 
คร้ังท่ี 

 
วัน เดือน ป ี

รายการส่งใช้  
คงค้าง ลายมือชื่อผู้รับเงิน ใบรับเลขที่  เงินสดหรือ 

ใบสำคัญ 
จำนวนเงิน 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ (1)  ยื่นต่อผู้อำนวยการกองคลัง  หัวหน้ากองคลัง  หัวหน้าแผนกกองคลัง หรือตำแหน่งอื่นใด 
         ท่ีปฏิบัติงานเช่นเดียวกันแล้วแต่กรณี 

(2) ให้ระบุช่ือส่วนราชการท่ีจ่ายเงินยืม 
(3) ระบุวัตถุประสงค์ท่ีจะนำเงินยืมไปใช้จ่าย 
(4) เสนอต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ 

 
 


