
กลุ่มงานบรหิารงานกจิการนกัเรยีน

โรงเรียนทีปราษฎรพิ์ทยา (Theeparatpittaya School)

สงักดัส านกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษา สุราษฎรธ์านี ชุมพร

ขัน้ตอนการเย่ียมบา้นนกัเรียน ภาคเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา 2565

1.ครูท่ีปรึกษากรอกขอ้มูลการเย่ียมบา้นนักเรียนในระบบสารสนเทศส าหรับครู

1.1 ครูท่ีปรึกษาเขา้ระบบสารสนเทศส าหรับครู 1.2 ครูท่ีปรึกษาเลือกบนัทึกการเย่ียมบา้นนักเรียน
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3.ครูท่ีปรึกษากรอกขอ้มูลการเย่ียมบา้นนักเรียนในระบบสารสนเทศส าหรับครู

1.3 ครูท่ีปรึกษาคน้รายช่ือนักเรียน 1.4 ครูท่ีปรึกษาเลือกกรอกขอ้มูลนักเรียนเป็นรายบุคคล
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1.5 ครูท่ีปรึกษากรอกขอ้มูลการเย่ียมบา้นนักเรียนใหค้รบถว้น

แลว้เลือกบนัทึกขอ้มูล

1.6 ครูท่ีปรึกษาพิมพข์อ้มูลนักเรียนสง่ใหห้วัหนา้ระดบั

เพ่ือรวบรวมขอ้มูลจดัท ารูปเลม่รายงาน
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2.หวัหนา้ระดบัรวบรวมขอ้มูลและจดัท ารูปเลม่รายงานผลการเย่ียมบา้นนักเรียน  ประกอบดว้ย

2.1 ปกหนา้

2.2 ค าน า สารบญั

2.3 บนัทึกขอ้ความรายงานผลการด าเนินกิจกรรมการเย่ียมบา้นนักเรียนภาคเรียนที 2 ปีการศึกษา 2565

2.4 สรุปรายงานการเย่ียมบา้นนักเรียนรายหอ้งเรียน (ปร้ินจากระบบ)

2.5 ขอ้มูลการเย่ียมบา้นนักเรียนรายบุคคล (ขอ้มูลจากครูท่ีปรึกษา)

2.7 ปกหลงั


