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รายงานการประชุมประจำเดือนครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ประจำเดือนกุมภาพันธ ์         

วันจันทร์ ท่ี 13 กุมภาพันธ์  พ.ศ. 2566 เวลา 16.00 น. 
ณ ห้องโสตทีปกร โรงเรียนทีปราษฎร์พิทยา 

**************************************************************************** 
รายชื่อผู้เข้าร่วมการประชุม 

จำนวนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาท้ังหมด 103 เข้าร่วมประชุมท้ังหมด 99 คน  คิดเป็น
ร้อยละ 96.11 

ไม่เข้าร่วมประชุม   4  คน   ได้แก่ 
1. นายวรัญญู  ทองถึง   ลาป่วย 
2. นายสันติ  สีตะพงศ์  ลาป่วย 
3.นายวรรณศักดิ์ บุญช ู   ลากิจ 
4..นางสาวภมร  สุขศรีแก้ว ไปราชการ 
จำนวนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาไม่เข้าร่วมประชุมท้ังหมด 4 คน คิดเป็นร้อยละ 3.88 

เร่ิมประชุมเวลา 16.00 น. 
นางสาวพิมลรัตน์  โสธารัตน์ ผู้อำนวยการโรงเรียนทีปราษฎร์พิทยา  เปิดการประชุมและดำเนินการ

ตามระเบียบวาระการประชุม 
 

ระเบียบวาระที่ 1  เร่ืองที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
1. การพัฒนาการจัดการเรียนรู้เชิงรุก เพื่อพัฒนาผู้เรียนให้เต็มศักยภาพ 
2. การทำงานอย่างเป็นระบบ ยึดระเบียบในการปฎิบัติงานโดยแจ้งให้ผู้อำนวยการทราบ  
3. การดำเนินการด้านวินัย ควรปฏิบัติงานโดยยึดความถูกต้องตามระเบียบอย่างเคร่งครัด เช่น การ

ลา/ไปราชการ การฝากคาบสอน 
มติที่ประชุม  รับทราบ  
 

ระเบียบวาระที่  2  เร่ืองรับรองการประชุมคร้ังที่แล้ว  
-ไม่มี- 
มติที่ประชุม  รับทราบ 
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ระเบียบวาระที่ 3  เร่ืองสืบเนื่องจากการประชุมคร้ังที่แล้ว 
 -ไม่มี- 

มติที่ประชุม  รับทราบ 
 

ระเบียบวาระที่ 4  เร่ืองจากฝ่ายงานต่างๆ / เสนอเพื่อทราบและพิจารณา 
4.1  ฝ่ายบริหารงานวิชาการ   
  1. การสอบปลายภาคเรียนท่ี 2 ปี 2566   
 - วันท่ี 23-24 กุมภาพันธ์ 2566 ระดับช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 4-6 
 - วันท่ี 27-28 กุมภาพันธ์ 2566 ระดับช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 1-3 
 2. นักเรียนท่ีเวลาเรียนไม่ถึง ร้อยละ 80 ท้ังหมด 177 คน มาประชุมจำนวน 137 คน 
 - ฝากครูท่ีปรึกษาติดตามโดยเฉพาะนักเรียนช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 3 และ 6   
 - การทำบันทึกข้อความเพื่อนัดนักเรียนนอกเวลา  
 - การรายงานกิจกรรม 
 3. การรับนักเรียนช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 1, 4 ปีการศึกษา 2566 
 - ห้องโครงการ เริ่ม 14-18 กุมภาพันธ์ 2566 สอบวันท่ี 4-5 มีนาคม 2566 รายงานตัววันท่ี 7 มีนาคม 2566 
 4. วันท่ี 16 กุมภาพันธ์ 2566 ใช้ตารางเรียน 40 นาที 
 5. งานวัดผล  

 - .ประกาศผลสอบในวันพฤหัสท่ี 9มีนาคม 2566 และให้นักเรียนที่มีผลการเรียน 0, มส, มผ ปี
การศึกษา 2564 - 2565 ดำเนินการแก้ตัวได้ต้ังแต่วันท่ี 9-24มีนาคม 2566 และส่งผลแก้ตัวในวันศุกร์
ท่ี 24 มีนาคม 2566 ท่ีงานวัดผล 
- .หลังจากวันท่ี 24 มีนาคม 2566 นักเรียนที่ยังมีผลการเรียน 0, มส, มผ ต้องเรียนซ้ำในรายวิชาที่มี
ผลการเรียนดังกล่าวตั้งแต่วันท่ี 3/04/66 - 8/05/66   
- ครูส่งผลเรียนซ้ำวันท่ี 9 มีนาคม 2566 *สำหรับนักเรียนม.3, ม.6 อนุมัติจบครั้งท่ี 2 วันท่ี 11 
พฤษภาคม 2566 
- อนุมัติจบม.3, ม.6 ครั้งท่ี 1 ในวันพฤหัสท่ี 30 มีนาคม 2566 
- พิธีมอบประกาศนียบัตร ม.3 ,ม.6  ในวันศุกร์ท่ี 31 มีนาคม 2566 
- ปิดระบบ  sgs บันทึกคะแนนปลายภาคเรียนในวันเสาร์ท่ี 4 มีนาคม 2566  เวลา 18.00 น. 
- เปิดระบบ  sgs  บันทึกคะแนนก่อนกลางภาควันเสาร์ท่ี 4 มีนาคม 2566  เวลา 18.00 น. จนถึงวัน
จันทร์ท่ี 6 มีนาคม 2566 เวลา 08.00 น. 
- วันจันทร์ท่ี 6 มีนาคม 2566 ตรวจปพ.5 ของแต่ละกลุ่มสาระ 
-วันอังคารท่ี 7 มีนาคม 2566 หัวหน้ากลุ่มสาระนำส่งปพ.5 แยกเป็นปพ.5 จาก sgs นำส่งผอ.ลงนาม 
- ปพ.5 ฉบับรูปเล่มนำส่งงานวัดผล (หน้าปกของปพ.ให้ป๊ัมช่ือผอ. และผช.วิชาการด้วย)  
มติที่ประชุม  รับทราบ 
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4.2 ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  
  1. การจัดเตรียมความพร้อมเพื่อจัดทำ SAR ทำตามคำส่ังจากฝ่ายแผนและนโยบายช้ีแจ้งไว้ในไลน์
กลุ่มราชการเรียบร้อยแล้ว 
 2. อาคารและสถานท่ีเตรียมความพร้อมสำหรับจัดสถานท่ีงานเปิดอาคารพระครูวิภาตทีปกร เริ่ม
เตรียมสถานท่ี วันท่ี 14 กุมภาพันธ์ 2566 
 มติที่ประชุม  รับทราบ 
 

4.3  ฝ่ายบริหารงานกิจการนักเรียน  
  1. กิจกรรมปัจฉิมนิเทศ และพิธีมาลาบูชาครู ปีการศึกษา 2565 ในวันท่ี 21 กุมภาพันธ์ 2566 ฝึกซ้อม
วันท่ี 20 กุมภาพันธ์ 2566 คาบ 7-8  
 มติที่ประชุม  รับทราบ 
 

4.4 ฝ่ายบริหารงานบุคคล  
  1. การส่ง PA ครบทุกคน PA สามารถเปล่ียนประเด็นท้าทายได้ 
 2. รายงานการไม่สแกนนิ้วลงเวลาเข้า-ออกงาน ให้ทำบันทึกข้อความไม่ได้สแกนลายนิ้วมือ 
 3. คำส่ังไปราชการ / รายงานไปราชการ ส่งท่ีค้างภายใน 1 มีนาคม 2566 
 4. แบบฟอร์มเอกสารกลุ่มบริหารงานบุคคล สามารถดาวโหลดในเว็บไซต์โรงเรียน 
 5. ประชุมครูประจำเดือนมีนาคม วันท่ี 27 มีนาคม 2566 และปิดกล่องชอล์ก  
 6. 31 มีนาคม 2566 สแกนนิ้วเข้า - ออกงานวันสุดท้าย 
 7. 8 พฤษภาคม 2566 เริ่มทำงานปีการศึกษา 2566  
 8. การเข้าร่วมกิจกรรมของคณะครู การเปิดอาคารเรียนพระครูวิภาตทีปกร ปัจฉิมของนักเรียน 
 มติที่ประชุม  รับทราบ 
 
4.5 ฝ่ายบริหารงานงบประมาณและสินทรัพย์ 

1. การเงิน  
     - เก็บเงินบำรุงการศึกษา การคืนเงินบำรุงการศึกษา 
     - การเคลียร์ยืม ต้องเครียให้เสร็จส้ินก่อนปิดภาคเรียน 
2  พัสดุ จัดซื้อ/จัดจ้าง การเบิก/การยืม  
3. การไปราชการ 
มติที่ประชุม  รับทราบ 

4.6. ฝ่ายบริหารงานอำนวยการและชุมชนสัมพันธ์ 
- ไม่มี 
มติที่ประชุม  รับทราบ 
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4.7 ฝ่ายบริหารงานเทคโนโลยีสารสนเทศ และประชาสัมพันธ์ 
1. การทำบันทึกข้อความแจ้งซ่อม และงานระบบต่างๆ แจ้งให้ ICT ทราบ 
2. งานประชาสัมพันธ์ ลวในกลุ่มสาระการเรียนรู้ หรือส่งให้ครูลักขนา 
3. คอมพิวเตอร์โน๊ตบุ๊คโรงเรียน สามารถติดต่อยืม- คืนท่ี ICT 
มติที่ประชุม  รับทราบ 

ระเบียบวาระที่ 5  เรื่องอื่นๆ หรือข้อเสนอแนะท่ีเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ/โรงเรียน 
 -ไม่มี-  
 มติที่ประชุม  รับทราบ 
 

ปิดประชุม 12.00 น.  
 

 
ลงช่ือ.............................................. 

(นางสาวจิตชนก  ประชุมทอง) 
จด/พิมพ์รายงานการประชุม                                                  

 
ลงช่ือ..............................................  

(นางสาววิภาวรรณ  วิชัยดิษฐ์) 
หัวหน้ากลุ่มงานบริหารงานบุคคล 

 
ลงช่ือ.............................................. 

            (นางสาวจุฑาภรณ์ เจษฎารมย์) 
รองผู้อำนวยการโรงเรียนทีปราษฎร์พิทยา 

 

 
ลงช่ือ.............................................. 

(นางสาวพิมลรัตน์  โสธารัตน์) 
  ผู้อำนวยการโรงเรียนทีปราษฎร์พิทยา 
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ภาพกิจกรรมการประชุม 

  

  

 


