
 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ  โรงเรียนทีปราษฎรพิทยา สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎรธานี ชุมพร 
ท่ี  ท.พ. ………………… /2567               วันท่ี      เดือน                        พ.ศ. 2567 
เรื่อง  ขออนุญาตใชงบประมาณดำเนินการ   โครงการตามแผนฯ   โครงการนอกเหนือจากแผนฯ 
 
เรียน   ผูอำนวยการโรงเรยีนทีปราษฎรพิทยา 

 ดวย กลุมบริหารงานวิชาการ โดย กลุมสาระการเรียนรูสุขศึกษาและพลศึกษา   มีความจำเปนท่ีจะตอง  
(/) ซ้ือ (  ) จาง  ตามโครงการ สงเสริมสุขภาวะท้ังรางกาย และจิตสังคม กิจกรรม การแขงขันกรีฑาอำเภอเกาะสมุย  
ประจำป 2567  เพ่ือ ใชในการดำเนินการตามโครงการ(คาเชาเหมารถ) ดวยเงินงบประมาณประเภท (/) อุดหนุน 
( ) บำรุงการศึกษา ( ) รายไดสถานศึกษา (  ) อ่ืน ๆ ..............กำหนดเวลาท่ีจะตองใชวันท่ี 10  เดือนกรกฎาคม พ.ศ. 2567 

ลงชื่อ...........................................ผูขออนุญาต  ลงชื่อ..............................................หวัหนากลุม/งาน 
       (…………………………………)                                           (…………………………………..) 
 
1.  เสนอแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังนี้ 
     (กรณีไมเกิน 100,000 บาท เสนอ ๑ คน  
     เกิน 100,000 บาท เสนอ 3 คน) 
     1. ............................................. ประธานกรรมการ 
     2. ............................................. กรรมการ 
     3. ............................................. กรรมการ 

4. ความเห็นของผูอำนวยการ 

o ควรอนุญาตใหดำเนินการ 

o ไมอนุญาตเพราะ.................................... 

ลงชื่อ................................................... 
         (นางสาวพิมลรัตน โสธารัตน) 
   ผูอำนวยการโรงเรียนทีปราษฎรพิทยา 

                  ............/.............../.......... 
2.  ตรวจสอบโครงการกลุมงาน/กลุมสาระ 
โครงการ/กิจกรรมท่ี..........โครงการ.................................. 
กิจกรรม............................................................................. 
กลุม/งาน .....................................ประเภท........................ 
วงเงินท่ีไดรับจัดสรร....................................................บาท 
จำนวนเงินท่ีใชไปแลว.................................................บาท 
มีเงินคงเหลือ...............................................................บาท                  
             

            ลงชื่อ...................................งานคำนวณตนทุนฯ 
                  ........../...................../.......... 

5. การดำเนินการจัดซ้ือ/จาง  
    ไดดำเนินการจัดซ้ือ/ จาง จำนวนเงิน............................บาท 
           
        ลงชื่อ.......................................เจาหนาท่ีตรวจเอกสาร  
                ........../............../............ 
6. ตรวจสอบทะเบียนคุมแผนปฏิบัติราชการ 

โครงการ/กิจกรรมท่ี..........โครงการ.................................. 
กิจกรรม............................................................................. 
กลุม/งาน .....................................ประเภท........................ 
วงเงินท่ีไดรับจัดสรร....................................................บาท 
จำนวนเงินท่ีใชไปแลว.................................................บาท 
มีเงินคงเหลือ...............................................................บาท                  
             

            ลงชื่อ............................................งานงบประมาณ 
                  ............/......................../.......... 

3. ความเห็นรองผูอำนวยการกลุมบริหารงานฯ 
   พิจารณาแลวเห็นวา..................................................... 
 

       ลงชื่อ............................................   รองผูอำนวยการ 
              .........../....................../........... 

 
 
 
 

 

(บท.1) 



 
รายละเอียดคาใชจายโดยประมาณ 

 

ท่ี รายการ 

ประเภทงบประมาณ 

รวม งบลงทุน 
(ครุภัณฑ) 

งบดำเนินงาน 

คาตอบแทน คาใชสอย คาวัสดุ 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

รวมเงินท้ังส้ิน ( …………………………………………………………………………………... ) 

รวมเงิน  

ภาษีมูลคาเพ่ิม  

รวมเงินท้ังส้ิน  

 
หมายเหตุ คาวัสดุ  ผูดำเนินโครงการ/กิจกรรม ไมสามารถยืมเงินไปจัดซ้ือได  ใหพัสดุเปนผูดำเนินการจัดซ้ือ/จัดจางเทานั้น 

(บท.2) 


